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APRESENTAÇÃO

Neste documento constam breves informações para orientar o

Proponente nos procedimentos e no uso do sistema durante a etapa

de execução do projeto, atendendo o prazo limite de apresentação e

visando a adequada comprovação através dos relatórios de

prestação de contas dos projetos esportivos, aprovados no Pró-

esporte RS LIE.

Advertimos que, além das informações constantes neste documento,

deverá ser observada atentamente a LEGISLAÇÃO pertinente ao

PRÓ- ESPORTE RS LIE, em especial a nova INSTRUÇÃO

NORMATIVA nº 01/2022.

As informações estão divididas em quatro etapas, sendo as duas

primeiras um breve relato sobre Execução Física e Financeira do

projeto, seguido das orientações sobre a forma atual de

apresentação da Prestação de Contas.

Dúvidas podem ser sanadas junto à equipe técnica do Programa

através do e-mail proesporte@esporte.rs.gov.br .
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1) Execução Física

A Execução Física em conformidade com o artigo 52 da

INSTRUÇÃO NORMATIVA nº 01/2022 compreende o

Formulário Padrão (anexo II) e a Planilha de Execução

Física.

1)FORMULÁRIO PADRÃO (anexo II): O documento

obrigatório está disponível no site do programa e deve

ser apresentado na inscrição do projeto. No

documento constam informações detalhadas referentes à

sua execução, objeto principal, finalidade, atividade-fim,

metodologia de execução, logística, funcionamento, entre

outros.

A comprovação das informações é OBRIGATÓRIA na

Prestaçãode Contas.

anexo II
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1.2) Planilha Eletrônica de Execução Física: Planilha

eletrônica preenchida no site do Pró-esporte RS, Espaço do

Proponente. Devem constar TODAS as ações que serão

realizadas para a efetiva EXECUÇÃOdoprojeto apresentado.

É imprescindível que constem TODAS AS AÇÕES referentes à

execução do projeto, DE FORMA DETALHADA, contendo as

datas de início e fim, descrição (ação), local (endereço),

município, justificativa (resumo) e todas as formas de

comprovações possíveis a fim de comprovar sua efetiva

execução durante a Prestação de Contas.
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2) Execução Financeira

A Execução Financeira , em conformidade com o Art. 60 da

INSTRUÇÃO NORMATIVA nº 01/2022, compreende o

pagamento das despesas aprovadas a partir do recebimento

dosrecursos naconta específica do projeto.

1) Planilha Eletrônicade Execução Financeira

A Planilha Eletrônica é preenchida diretamente no site do Pró-

esporte RS, no Espaço do Proponente. Devem constar todas

as RUBRICAS DE DESPESAS APROVADAS e suas respectivas

FONTES DE RECURSO que serão adquiridas para execução

do projeto. É imprescindível que constem TODAS AS

DESPESAS NECESSÁRIAS à execução do projeto,

devidamente aprovadas pela CÂMARA TÉCNICA, com as

quantidades, valores unitário e total e a fonte de recurso que

pagará efetivamente a despesa.
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3) Prestação de Contas

A Prestação de Contas em conformidade com o Art. 65 da

INSTRUÇÃO NORMATIVA nº 01/2022, deverá ser apresentada

diretamente na plataforma eletrônica do Pró-esporte RS, a

saber:

1)Prazo: até 60 (sessenta) dias, a contar do término da

execução do projeto.

2)Abrangência: Execução Física e Financeira. As planilhas

devem ser apresentadas separadamente no sistema.

3)Todos os documentos devem ser apresentados

(anexados) no mesmo local dos "OUTROS DOCUMENTOS"

junto a inscrição do projeto (conformefigura abaixo).
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3.3.1) Conforme figuras acima, efetuar os seguintes passos em 

"Documentos anexos":

a) Inserir somente documentos em formato PDF

b)Na descrição: constar o nomeESPECÍFICO do

relatório, documento ou planilha inseridos.

c) Clicar no símbolo +

d) Clicar em "Salvar Projeto"

e) Clicar em "OK" na pergunta "Deseja salvar o projeto"?

f) Clicar em "OK" na informação "Projeto enviado com sucesso".

g)Clicar em "Enviar Projeto" para enviar à prestação de contas

para análise.
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PRESTE ATENÇÃO!
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Embora conste a palavra "ENVIADO" (f), o projeto não será enviado e 

sim SALVO nos documentos anexados.

4)Documentos de EXECUÇÃO FÍSICA que deverão ser

apresentados, obrigatoriamente:

1)Relatório Físico: constar o relato detalhado sobre a

realização do objeto do projeto, dados estatísticos, release de

imprensa, comprovação de mídias, declaração de beneficiários,

público atingido, patrocinadores, prefeituras e demais

participantes, entre outras comprovações.

2)Apresentação de fotos, vídeos, links da internet, notícias em

jornal, outras mídias e outros materiais, com descrição completa,

comprovando a execução de TODAS AS AÇÕES do projeto.

3)Apresentação de fotos, vídeos, links da internet e outros

materiais, com descrição completa, comprovando a utilização e

APLICAÇÃO DAS MARCAS do Pró-esporte RS e

Secretaria/Estado nas peças gráficas, uniformes, fardamentos,

equipamentos e demais materiais utilizados no projeto.



3.4.4) Modelo de Relatório de Execução Física: planilha abaixo:

RELATÓRIO DE EXECUÇÃO FÍSICA

Relato Detalhado descrever , relatar de forma completa, toda a execução do objeto do projeto.

Objetivos Específicos listar os objetivos e relatar como foram atingidos.

Ações e Metas atingidas
descrever sobre todas as ações e metas, formas de comprovação, comentários,
entre outros.

Divulgação
descrever sobre todas as ações e metas, formas de comprovação, comentários,
entre outros.

Ação Social descrever sobre a ação social, se houver.

Indicadores de Resultados
público atingido, quantidades, mensuração do resultado e impacto social e
econômico, nº de exposições na mídia, citações , entre outros.

Relato de Participantes e
Patrocinadores

descrever os relatos do público direto e indireto atendidos, patrocinadores e
participantes, entre outros.

Observações relatar demais assuntos e informações pertinentes.

OBSERVAÇÃO: Este é apenas um MODELO proposto, um exemplo. Ficaráacritério do 

proponente criar seu próprio relatório.

3.5) Os documentos de EXECUÇÃO FINANCEIRA 

devem, obrigatoriamente, ser apresentados:

que
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Observação: Este é apenas um MODELO proposto. Fica a critério do Proponente criar

seu próprio relatório.

b) Para cada pagamento realizado deverá ser efetuado um

lançamento na planilha de aplicação, informando a forma de

pagamento, o valor, o favorecido , CPF/CNPJ, data de emissão,

data débito em contae anexos.

3.5.2) Anexar os documentos digitalizados (PDF), em UM ÚNICO

arquivo:

3.5.1) Planilha de aplicação financeira, que serve como relatório

financeiro , constando todas as despesas executadas no projeto,

assinadas pelo CONTADOR RESPONSÁVEL.

a) MODELO de planilha de aplicação financeira da fonte LIE:
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a) Comprovante de DESPESA (art. 68 da IN 01/2022)

b) Comprovante de PAGAMENTO (art. 69 da IN 01/2022)

c)Comprovante de INSCRIÇÃO E DE SITUAÇÃO CADASTRAL DO CNPJ

junto à Receita Federal, demonstrando atividade econômica 

compatível.

3)Extrato completo da movimentação da conta bancária específica 

do projeto, com saldo zerado.

4)Guia de Arrecadação, em caso de saldo remanescente dos recursos 

incentivados.

5)Modelo de planilha de aplicação financeira OUTRAS FONTES DE 

RECURSOS:
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IMPORTANTE: Quando todos os lançamentos forem realizados e o

valor total aprovado for equivalente ao valor total executado (saldo

R$ 0,00) será possível submeter a PRESTAÇÃO DE CONTAS -

RELATÓRIO FINANCEIRO junto ao espaço do proponente no site do

PRÓ-ESPORTE RS.

Observação: Este é apenas um MODELO proposto. Fica a critério do Proponente

criar seu próprio relatório.

Atualizado em
15/07/2022

Pró-esporte RS LIE 

Departamento de Fomento

Av. Borges de Medeiros, 1501/ 9o. andar CEP:

90.119-900 - Porto Alegre - RS Telefone:

(51) 3215-9405/ 9406

proesporte@esporte.rs.gov.br

www.proesporte.rs.gov.br
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